ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
КИРОВСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 декабря 2023 г.                      г. Новопавловск                                 № 83/399


Об утверждении номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии Кировского района в новой редакции.

	В соответствии с инструкцией по делопроизводству и организации работы с документами, территориальная избирательная комиссия Кировского района

ПОСТАНОВИЛА:

	1. Утвердить прилагаемую номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Кировского района в новой редакции.
2.  Признать утратившим  силу постановления ТИК Кировского района от 20 января 2023 г. № 73/312.
	3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.




Председатель                                                                             Т.Ю.Яковлева

Секретарь                                                                                   Т.А.Комарова
















	Территориальная 
избирательная
	УТВЕРЖДЕНО

	комиссия Кировского района
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Номенклатура дел 
территориальной избирательной комиссии Кировского района на 2024 год

	
Индекс
дела
	
Заголовок дела
	Кол-во дел
(томов, 
частей)
	Срок хранения дела (тома части), номера статей 
по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	01-01
	Нормативные правовые документы Российской Федерации, Ставропольского края о выборах и референдумах. Копии
	
	ДМН 
ст. 1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референду-мов

	
	
	
	
	

	01-02
	Постановления № 00 – 00 заседаний территориальной избирательной комиссии Кировского района и документы (протоколы, решения, переписка) к ним
	
	Постоянно 
ст. 18 б
	

	
	
	
	
	

	01-03
	Обращения граждан                         по личным вопросам                          и документы (заявления, переписка, информации)                  по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК
ст. 183 б
	

	
	
	
	
	

	01-04
	Переписка по вопросам проведения выборов                          и референдумов
	
	5 лет ЭПК 
ст. 32
	

	
	
	
	
	

	01-06
	Журнал регистрации постановлений  территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст. 258 а
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	3
	4
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	01-07
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 лет
ст. 258 г
	

	
	
	
	
	

	01-08
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	3 года
ст. 258 г
	

	
	
	
	
	

	01-09
	Журнал учета выдачи печатей  и штампов
	
	3 года
ст. 777
	

	
	
	
	
	

	01-10
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет
ст. 258 е
	

	
	
	
	
	

	01-11
	Описи дел постоянного хранения, переданных                   в архив
	
	Постоянно
ст. 248 а
	

	
	
	
	
	

	01-12
	Акты приёма-передачи документов
	
	Постоянно
ст. 248 а
	

	
	
	
	
	

	01-13
	Акты о выделении к уничтожению документов,         не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно
ст. 286
	





Ответственный за архив
в территориальной
избирательной комиссии
Кировского района							   Т.А.Комарова
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